
警告：火灾危险

哪些物料现场无法销毁？

X墨盒和

调色剂

X挂起文件夹

X电气项目
X硬盘驱动器

安全地摧毁

应要求

X、任何类型的电池 X大型金属物体 X电子设备

会计和
信息技术
客户名单

供应商信息

内部报告

工资报表

合同

人力资源
工资单信息

绩效考核

应用程序

医疗记录

健康和安全文件

培训信息

和手册

操作

合同

培训信息

和手册

健康和安全文件

评估、产品测试结果等。

采购
供应商记录

供应商规格

供应商采购订单

公司记录

销售和市场营销
客户列表和合同策略

广告

培训信息

个人文件
保险信息

包含您的姓名、地址、帐号、

电话号码或电子邮件

有签名的文件

银行对账单

已取消和作废的支票，预先

批准的信用卡

申请

信用报告和历史记录

税务表格，工资单，W2表格的

旅行行程

使用过的机票

教育记录

学生成绩单

投资交易

法律文件

活动现场销毁物料清单

X食品、玻璃、
罐头等。

X Candy/food
包装纸

X手组织

X纸板管

X办公用品、打孔

机、卸书钉剂

等。

X螺母和螺栓

X注射器


