
您的工作中使用的文档

安全级别是多少？

意识性是解决和改进信息安全最佳实践的第一步。你的公司是否有可能成为欺诈、身份盗窃

或公司间谍活动的受害者？这个快速的办公室安全自我评估表可以帮助您识别可能发生漏洞

的区域。碎碎平安致力于帮助您理解、管理和保护您的机密信息。

安全风险评估表

对下列问题，请回答“是”或“否”：

办公室文件安全——你的组织做了些什么：
是否有处理保密信息的安全方法？ 是
是否锁定了用于处理机密文件的控制台？ 是
有一个“全部”政策确保所有文件被安全销毁？ 是
监控影响您的业务的数据保护和隐私立法？ 是
定期对您的业务进行安全审计？ 是

在选择新的供应商时，是否进行完整的尽职调查？ 是

员工培训——您的组织机构是否包括：
在招聘新员工时，是否要执行完整的背景审查？

员工是否需要遵守书面的文件销毁政策和程序？

审查新员工的文件销毁政策的一部分？

要求员工实行“清洁办公桌”的政策？

是

是

是

是

没有

没有

没有

没有

场外文件安全——您的组织进行：
在旅行或场外工作时，指导员工正确的文件安全和处置？ 是 否

文件保留情况——您的组织机构是否：
是否有当前的文档保留策略？

将需要长期保留的敏感文件存储在安全区域，但员工访问权限有限？

使用有明确标记的文件存储容器，包括销毁日期？

是

是

是

没有

没有

没有

你有多安全？把“否”的答案加起来。

1–3
你现在做得很好

减轻风险。与碎碎平安这样的

专家合作，继续保护你的声誉
和你的业务。

致电：010-82684368或

：www.ts-shred.com

ISO 认 证

碎碎平安环保科技
通过ISO 9001, ISO 14001和BS EN 15713标准
认证

7+
您正面临着重大风险。

你需要迅速行动，因为每一个

漏洞可能会对你的行为造成毁

灭性的
与我们联系：今天就把它销毁掉。

4–6
你有违约的风险。

让碎碎平安帮助进行定期的数据安
全风险评估，指导你清除潜在的数
据安全风险
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